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ORDINE DEI DOTTORI COMMERCIALISTI E DEGLI ESPERTI CONTABILI DI TARANTO

AVVISO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER L/INDIVIDUAZIONE Di N. 1 UNITA DI PERSONALE
CON PROFILO AMMINISTRATIVO DA ASSUMERE A TEMPO DETERMINATO PER SOSTITUZIONE DI
LAVORATORE AVENTE DIRITTO ALLA CONSERVAZIONE DEL POSTO DI LAVORO

L'Ordine dei Dottori Commetrcialisti e degli Esperti Contabili di Taranto rende noto che intende
acquisire manifestazioni di interesse finalizzate all’individuazione di n. 1 unita di personale con
profilo amministrativo, da assumere con contratto di lavore a tempo determinato per sostituzione
di lavoratore avente diritto alla conservazione del posto di lavoro.

La presente procedura € finalizzata all’acquisizione delle candidature e alla successiva
individuazione del soggetto in possesso dei requisiti e delle competenze maggiormente rispondenti
alle esigenze organizzative dell’Ordine.

1. Profilo richiesto e attivita

La figura selezionata sara chiamata a svolgere attivita amministrative e di segreteria connesse al
funzionamento istituzionale dell’Ordine e, in particolare, attivitd di gestione documentale e
protocollo, supporto agli uffici, gestione della corrispondenza e delle comunicazioni istituzionali,
archiviazione della documentazione, rapporti con gli iscritti e ulteriori attivita amministrative
riconducibili al profilo professionale richiesto.

2. Tipologia del rapporto

L’assunzione avverra mediante contratto di lavoro subordinato a tempo determinato, per la
sostituzione di un\una lavoratore\lavoratrice avente diritto alla conservazione del posto di favoro.

La durata del rapporto sara correlata alla permanenza dell’esigenza sostitutiva, nel rispetto della
normativa vigente e della disciplina contrattuale applicabile.




L'inguadramento, I'orario di lavoro e il trattamento economico saranno determinati sulla base del
CCNL applicabile al personale dell’Ordine e della relativa area di inquadramento.

3. Requisiti di partecipazione

Possono presentare la propria candidatura i soggetti che, alla data di scadenza del presente avviso,
siano in possesso dei seguenti requisiti:

a) diplema di scuola secondaria di secondo grado che consenta I'accesso agli studi universitari;
b) maggiore ef3;

c) cittadinanza italiana ovvero possesso degli ulteriori requisiti previsti dalla normativa vigente per
I"'accesso al lavoro presso le pubbliche amministrazioni;

d) godimento dei diritti civili e politici;
e) idoneita allo svolgimento delle mansioni proprie del profilo richiesto;

f) assenza di cause ostative all'instaurazione del rapporto di lavore con una pubblica
amministrazione;

g) adeguata conoscenza dei principali strumenti informatici e applicativi di uso corrente per lo
svolgimento delle attivita amministrative.

| requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine previsto per la presentazione
della manifestazione di interesse e permanere al momento dell’eventuale assunzicne.

4, Presentazione della manifestazione di interesse

La candidatura dovra essere presentata utilizzando il modelloc “Alegato A — Domanda di
partecipazione”, debitamente compilato e sottoscritto, e dovra pervenire entro e non oltre il 21
settembre 2026, esclusivamente a mezzo posta elettronica certificata (PEC), al seguente indirizzo
istituzionale dell’Ordine:

ardine. taranto @pec.odeecta it

La PEC dovra riportare nell’oggetto la seguente dicitura:
“Manifestazione di interesse — Profilo amministrativo a tempo determinato”
Alla domanda di partecipazione dovranno essere obbligatoriamente allegati:

¢ curriculum vitae datato e sottoscritto, recante l'indicazione dei titoli di studio, delle
esperienze professionali e delle competenze possedute;




s copia di un documento di identita in corso di validita.

La domanda e la relativa documentazione dovranno essere trasmesse entro il termine sopra
indicato. Le candidature pervenute oltre il termine di scadenza o prive della documentazione
richiesta non saranno prese in considerazione ai fini della procedura.

5. Valutazione delle candidature

L’Ordine procedera alla verifica del possesso dei requisiti di accesso e alla valutazione comparativa
delle candidature pervenute, tenendo conto del curriculum, delle esperienze professionali maturate
e delle competenze coerenti con le attivita da svolgere.

L'Ordine potra convocare i candidati ritenuti maggiormente rispondenti al profilo richiesto per un
colloquio conoscitivo e di approfondimento delle competenze dichiarate.

La presentazione della manifestazione di interesse non determina alcun diritto all’assunzione né
comporta I'insorgenza di alcun obbligo in capo alf’Ordine.

6. Trattamento dei dati personali

| dati personali forniti dai candidati saranno trattati esclusivamente per le finalita connesse alla
presente procedura e all’eventuale instaurazione del rapporto di lavoro, nel rispetto del
Regolamento (UE) 2016/679 e della normativa nazionale vigente in materia di protezione dei dati
personali.

7. Pubblicita

Il presente avviso e pubblicato sul sito istituzionale dell'Ordine dei Dottori Commercialisti e degli
Esperti Contabili di Taranto e nella pertinente sezione di Amministrazione Trasparente.

Taranto, {} ‘ O E‘ 2026

il Presidente Il Tesoriere
Ordine dei Dottori Commercialisti Ordine dei Dottori Commercialisti
e degli Esperti Contabili di Taranto e degli Esperti Contabili di Taranto




ALLEGATO A

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

AVVISO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER L'INDIVIDUAZIONE DI N. 1 UNITA DI PERSONALE CON
PROFILO AMMINISTRATIVO DA ASSUMERE A TEMPO DETERMINATO PER SOSTITUZIONE DI LAVORATORE
AVENTE DIRITTO ALLA CONSERVAZICNE DEL POSTO DI LAVORO

ll/La sottoscritto/a

Cognome

All'Ordine dei Dottori Commercialisti e
degli Esperti Contabili di Taranto

PEC: greting taranto@pec.odeecia.it

Nome

nato/a a

Prov.

il / /

Codice fiscale

residente in

Prov.

Via/Piazza

CAP

Telefono

E-mail

PEC

CHIEDE

di partecipare alla manifestazione di interesse indetta dall’Ordine dei Dottori Commercialisti e degli Esperti
Contabili di Taranto per l'individuazione di n. 1 unita di personale con profilo amministrative da assumere
mediante contratto di lavero subordinato a tempo determinato, per sostituzione di lavoratore avente
diritto alla conservazione del posto di lavoro.

A tal fine, consapevole delle responsabilita e delle sanzioni penali previste dall’art. 76 dei D.P.R. 28 dicembre
2000, n. 445 in caso di dichiarazioni mendaci, falsita negli atti e uso di atti falsi, al sensi degli artt. 46 e 47 del

medesimo D.P.R.,

0O di essere nato/a a

S

DICHIARA

0 diessere in possesso della cittadinanza ;
0 di godere dei diritti civili e politici;




00 di non trovarsi in condizioni ostative all'instaurazione di un rapporto di lavoro con una pubblica
amministrazione;

O diessere in possesso dell'idoneita allo svolgimento delle mansioni proprie del profilo amministrativo
oggetto dell'avviso;

[0 diessere in possesso del seguente diploma di scuola secondaria di secondo grado:

Diploma di
conseguito presso
con sede in
nell’anno scolastico

con votazione :

00 di possedere un’adeguata conoscenza dei principali strumenti informatici e degli applicativi di uso
corrente necessari allo svolgimento delle attivita amministrative;

0 di essere consapevole che tutti i requisiti previsti dall'avviso devono essere posseduti alla data di
scadenza del termine per la presentazione della domanda e permanere al momento dell’eventuale
assunzione;

O di aver preso visione dell'avviso di manifestazione di interesse e di accettarne integralmente e senza
riserve le condizioni;

[J diessere consapevole che |a presentazione della domanda non determina alcun diritto all'assunzione
né comporta I'insorgenza di alcun obbligo in capo all’Ordine;

[1 di autorizzare 'Ordine dei Dottori Commercialisti e degli Esperti Contabili di Taranto a utilizzare i
recapiti sopra indicati per le comunicazioni relative alla presente procedura;

0O di impegnarsi a comunicare tempestivamente ogni eventuale variazione dei recapiti indicati nella
presente domanda.

ALLEGA
alla presente domanda:

s curriculum vitae datato e sottoscritto, contenente i titoli di studio, le eventuali esperienze
professionali e le competenze possedute;

+ copia di un documento di identita in corse di validita.

ll/La sottoscritto/a dichiara, inoltre, di aver preso visione dell'informativa relativa al trattamento dei dati
personali e di essere informato/a che i dati forniti saranno trattati dall’'Ordine dei Dottori Commercialisti e
degli Esperti Contabili di Taranto esclusivamente per le finalitd connesse alla presente procedura e
all'eventuale instaurazione del rapporto di lavore, nel rispetto del Regolamento {UE) 2016/679 (GDPR) e della
normativa nazionale vigente in materia di protezione dei dati personali.

Luogo

Data / /

Firma

(Per esteso e leggibile)




